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Gymnazium Antona Bernolaka v Namestove obsadzuje vol'né pracovné miesto na
poziciu mzdovy uctovnik a personalista

Predpokladany termin nastupu: dohodou

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu urciti s perspektivou trvalého pracovného
pomeru (skiSobna doba 3 mesiace)

Pracovny uvizok: 37,5 hodiny tyZdenne

Kvalifika¢né predpoklady: minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru
(odborna prax v $kolstve vitana)

DalSie predpoklady: mzdové G&tovnictvo — expert, znalost prace s PC pokrogily, word, excel, prehl'ad
platnych pravnych predpisov vztahujtcich sa na mzdovi oblast’ a odmenovanie v Skolstve, zdravotna
sposobilost’, bezithonnost’, preciznost’, organiza¢né schopnosti, zodpovednost,, flexibilita, spolahlivost’,
timovost’, komunikativnost’, samostatné myslenie a ochota ucit’ sa nové veci, .

Struény popis c¢innosti: komplexné zabezpeCovanie personalnej agendy zamestnancov S$koly,
komplexné spracovanie mzdovej agendy, spracovanie Statistickych vykazov persondlnej a mzdovej
povahy, elektronickd komunikacia s daflovym turadom, socidlnou poistoviiou, zdravotnymi
poistovitami, DDS, sledovanie rozpoétov, spracovanie rekreaénych poukazov, RZD, praca v Statnej
pokladni....

Platové podmienky: Tarifny plat podl'a Stupnice platovych tarif pre niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme v zmysle aktualnej prilohy €. 3 k zakonu ¢. 553/2003 Z.z.

Pozadované doklady: Ziadost o prijatie do zamestnania, profesijny Zivotopis, doklady o vzdelan,
sthlas so spracovanim osobnych tudajov podl'a zakona ¢. 18/2018 Z.z., doklady o predchadzajucich
zamestnaniach

V pripade uzavretia pracovného pomeru: aktualny vypis z registra trestov nie star$i ako 3 mesiace,
potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, iradne overené doklady o vzdelani

Podanie Ziadosti do zaradenia do vyberového konania: do 07.juna 2024 do 12.00 hod. e-mailom
gabnam@gabnam.sk, pripadne osobne alebo postou na adresu:

Gymnazium Antona Bernolaka
Mieru 307/23
029 01 Namestovo

Gymnazium A.B. Namestovo si vyhradzuje pravo pozvat na osobny pohovor len uchadzacov, ktori na
zéklade predlozenych dokladov spiiaji pozadované predpoklady a poziadavky.



