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Gymnázium Antona Bernoláka v Námestove  obsadzuje voľné pracovné miesto  na 

pozíciu  mzdový účtovník a personalista 

 

Predpokladaný termín nástupu: dohodou   
  
Druh pracovného pomeru: pracovný pomer na dobu určitú s perspektívou  trvalého pracovného 
pomeru  (skúšobná doba 3 mesiace)  
  
Pracovný úväzok: 37,5 hodiny týždenne  
  
Kvalifikačné predpoklady: minimálne stredoškolské vzdelanie s maturitou ekonomického smeru 
(odborná prax v školstve vítaná) 
  
Ďalšie predpoklady:  mzdové účtovníctvo – expert, znalosť práce s PC pokročilý, word, excel, prehľad 
platných právnych predpisov vzťahujúcich sa na mzdovú oblasť a odmeňovanie v školstve, zdravotná 
spôsobilosť, bezúhonnosť, precíznosť, organizačné schopnosti, zodpovednosť, flexibilita, spoľahlivosť, 
tímovosť, komunikatívnosť, samostatné myslenie a ochota učiť sa nové veci, . 

Stručný popis činností: komplexné zabezpečovanie personálnej agendy zamestnancov školy, 
komplexné spracovanie mzdovej agendy, spracovanie štatistických výkazov personálnej a mzdovej 
povahy, elektronická komunikácia s daňovým úradom, sociálnou poisťovňou, zdravotnými 
poisťovňami, DDS, sledovanie rozpočtov, spracovanie rekreačných poukazov, RZD, práca v Štátnej 
pokladni.... 
 
Platové podmienky: Tarifný plat podľa Stupnice platových taríf pre niektorých zamestnancov pri 
výkone práce vo verejnom záujme v zmysle aktuálnej prílohy č. 3 k zákonu č. 553/2003 Z.z.  
 
Požadované doklady: Žiadosť o prijatie do zamestnania, profesijný životopis, doklady o vzdelaní,  
súhlas so spracovaním osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z.z., doklady o predchádzajúcich 
zamestnaniach 
  
V prípade uzavretia pracovného pomeru: aktuálny výpis z registra trestov nie starší ako 3 mesiace, 
potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti, úradne overené doklady o vzdelaní 
 
Podanie žiadosti do zaradenia do výberového konania: do 07.júna 2024 do 12.00 hod. e-mailom 
gabnam@gabnam.sk, prípadne osobne alebo poštou na adresu:  
Gymnázium Antona Bernoláka  
Mieru 307/23 
029 01  Námestovo  

 

Gymnázium A.B. Námestovo si vyhradzuje právo pozvať na osobný pohovor len uchádzačov, ktorí na 
základe predložených dokladov spĺňajú požadované predpoklady a požiadavky.              


